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Assistenz Hausverwaltung /
Objektmanagement
60-100%

Die Wohnbauselbsthilfe ist ein gemeinnitziger Wohnbautrager mit Sitz in Bregenz. Wir errichten und verwalten
Wohnungen in ganz Vorarlberg. Du suchst eine spannende, abwechslungsreiche Tatigkeit in einer krisensicheren
Branche —dann komm zu uns ins Team!

DEINE AUFGABEN SIND:

o Unterstitzung des Objektmanagement-Teams bei der Betreuung und Verwaltung von Wohnanlagen
o Laufender Kontakt mit Eigentimern, Mietern, Handwerkern und Hausmeistern
o Allgemeine administrative Aufgaben wie Schriftverkehr, Einholung von Angeboten,
Beauftragungen etc. gemeinsam mit dem Objektmanager
o Teilnahme an Eigentimerversammlungen und Erstellung der zugehérigen Protokolle

o Abwicklung von Schadensféllen mit der Versicherung

DAS BRINGST DU MIT: WIR BIETEN DIR:
o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung o Abwechslungsreiche Tatigkeit mit hoher
z.B. Birokaufmann/-frau, Immobilienkaufmann/-frau Selbstverantwortung
oder Vergleichbares o Offene und familiare Firmenkultur,

o Freude am Kundenkontakt

o Sehr gute rhetorische und organisatorische Fahigkeiten
o Sicherer Umgang mit MS-Office (Outlook, Word, Excel)
o Erfahrungen im Immobilienbereich von Vorteil

o Teamfdhigkeit und hohe soziale Kompetenz

wir sind alle per Du
o Vielfaltige Weiterbildungsangebote
o Tolle Benefits
wie freiwillige Pensionsversicherung, betriebliche
Gesundheitsvorsorge,
Attraktiver KV (27 Urlaubstage), Jobrad,

Firmenevents

Wir freuen uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an

cornelia.philipp@wohnbauselbsthilfe.at

WOHNBAUSELBSTHILFE
Vorarlberger gemeinnitzige reg. Genossenschaft m.b.H.

BroRwaldengasse 14 | 6900 Bregenz

Einstufung und Gehalt wird auf Grundlage Deiner personlichen und fachlichen Kompetenz leistungsgerecht tber KV vereinbart.
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